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Załącznik nr 5 do SIWZ

Wzór umowy[footnoteRef:1] [1:  Ze względów organizacyjnych Zamawiający zamierza podpisać umowę na każdą część oddzielnie także 
w przypadku, gdy ten sam Wykonawca będzie realizował więcej niż jedną cześć zamówienia. ] 

Umowa nr ……..
Nr wniosku ZP.CO-7/2019
Zawarta w dniu .............. 2019 r. pomiędzy:
Centrum Obsługi Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej (instytucja gospodarki budżetowej) z siedzibą w Warszawie (00-902), przy ulicy Wiejskiej 10, wpisanym do Rejestru Przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XII Wydział Gospodarczy KRS pod Nr 0000374458, NIP: 701-027-10-52, REGON: 142734982, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez: 
Pan Tomasz Buława – Dyrektor Centrum Obsługi Kancelarii Prezydenta,
a
.............................................[footnoteRef:2] [2:  Oznaczenie Wykonawcy z uwzględnieniem aktualnych na dzień zawarcia umowy danych identyfikujących  
i adresowych (firma, nr wpisu do rejestru, oznaczenie rejestru, NIP, REGON, siedziba lub miejsce wykonywania działalności gospodarczej) ] 

..................................................... z siedzibą w............................... przy 
ul..................................; wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy.................................................., ............................... Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem..................................., NIP………….., REGON ………., zwaną dalej „Wykonawcą” reprezentowaną przez:
............................... –.......................................[footnoteRef:3] [3:  Oznaczenie Wykonawcy z uwzględnieniem aktualnych na dzień zawarcia umowy danych identyfikujących  
i adresowych (firma, nr wpisu do rejestru, oznaczenie rejestru, NIP, REGON, siedziba lub miejsce wykonywania działalności gospodarczej) ] 

uprawnionego do reprezentacji/uprawnionych do łącznej reprezentacji[footnoteRef:4] zgodnie z odpisem aktualnym z rejestru przedsiębiorców KRS/CEIDG, który stanowi Załącznik nr 3 do niniejszej umowy. [4:     Komparycja Umowy w zakresie danych Wykonawcy zostanie dostosowana do formy organizacyjno-prawnej Wykonawcy. ] 

Zamawiający i Wykonawca zwani są dalej razem „Stronami”, a każdy z osobna „Stroną”.
Wykonawca został wybrany zgodnie z wynikiem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nr ZP.CO-7/2019 prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.) i została z nim zawarta umowa następującej treści:

§ 1
Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem Umowy jest zakup wraz z sukcesywną dostawą: artykułów biurowych, papieru ksero, teczek preszpanowych, materiałów poligraficznych, papieru, kartonów ozdobnych oraz notesów, określonych w Specyfikacji rzeczowo – wartościowej przedmiotu umowy (formularz oferty wraz z formularzem cenowym) dotyczącej części ……. (wpisać zgodnie ze złożoną ofertą: część I – artykuły biurowe/część II – papier ksero/część III – teczki preszpanowe/cześć IV - materiały poligraficzne/cześć V – papier i kartony ozdobne/część VI - notesy), zwanych dalej „Artykułami”, na warunkach określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia i ofercie Wykonawcy.
1.  Specyfikacja rzeczowo-wartościową przedmiotu Umowy stanowi Załącznik nr 1 do umowy „Opis przedmiotu zamówienia - formularz cenowy”.
1. Liczba zamawianych każdorazowo Artykułów będzie zależna od aktualnych potrzeb Zamawiającego.
1. Wykonawca oświadcza, że jest właścicielem Artykułów oferowanych Zamawiającemu oraz, że Artykuły te są wolne od wad, praw osób trzecich i spełniają wszelkie normy stawiane towarom przez prawo polskie w tym zakresie.
§ 2
Zobowiązania stron
1. Dostarczanie Artykułów będzie odbywało się stosownie do potrzeb, na podstawie jednostkowych zapotrzebowań (określających rodzaj oraz ilość Artykułów) przesyłanych do Wykonawcy faksem na nr  ............................. lub adres e-mailem: ……………………
1. Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć zamawiane Artykuły do Zamawiającego własnym transportem, na własny koszt i ryzyko, zgodnie z przesłanym zapotrzebowaniem, oraz z uwzględnieniem czasu potrzebnego na kontrolę pirotechniczną w terminie………[footnoteRef:5] dni roboczych od dnia zgłoszenia zapotrzebowania. Zapotrzebowania będą przekazywane Wykonawcy do godziny 15:00, złożenie zapotrzebowania po godzinie 15:00 będzie traktowane jak złożenie zapotrzebowania kolejnego dnia roboczego. [5:  Zgodnie z ofertą Wykonawcy] 

1. Zamawiający jako dzień roboczy rozumie, dzień od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
1. Zamawiający może zmienić (zwiększyć lub zmniejszyć) w każdej z pozycji liczbę określonych w  Załączniku nr 1 do Umowy Artykułów. Zmiana nie może spowodować przekroczenia wartości Umowy.
5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność względem Zamawiającego z tytuł rękojmi za wady. 
6. Artykuły muszą być dostarczane w zbiorczych opakowaniach umożliwiających ich przechowywanie w magazynie Zamawiającego.

§ 3
Odbiór
1. Artykuły dostarczone do magazynu w Warszawie będą kontrolowane pod względem ilościowym i jakościowym.
1. Odbiór ilościowy i jakościowy odbędzie się w siedzibie. W ramach odbioru Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia Artykułu do konkretnego pomieszczenia (pomieszczeń) wskazanych przez Zamawiającego. 
1. Przekazanie - przyjęcie przedmiotu Umowy dla Zamawiającego będzie każdorazowo poświadczone przez przedstawicieli obu stron na dokumencie odbioru.
1. Brak ilościowy Artykułów stwierdzony w trakcie odbioru, Wykonawca zobowiązuje się uzupełnić w ciągu 2 dni roboczych od zgłoszenia braku.
1. Wykonawca zobowiązuje się do wymiany wadliwych materiałów na wolne od wad w terminie 2 dni roboczych od zgłoszenia wady. W przypadku dostarczenia Artykułów, co do których Wykonawca zobowiązał się w Ofercie, iż będą spełniać wymagania ekologiczne stawiane przez Zamawiającego, a które wskazanych wymagań nie spełniają, Zamawiający potraktuje te Artykuły jako wadliwe i jest upoważniony do żądania ich wymiany w terminie określonym w zdaniu poprzedzającym. Wymiana Artykułów nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku zapłaty kary umownej, wskazanej w § 7 ust. 1 lit. c) niniejszej umowy. [footnoteRef:6] [6:  W przypadku gdy Wykonawca nie zaoferuje w ofercie produktów spełniających kryteria ekologiczne wskazane przez Zamawiającego, zapis pisany kursywą zostanie usunięty z umowy jako bezprzedmiotowy. ] 

1. Wykonawca nie odpowiada za uszkodzenia powstałe wskutek niewłaściwego przechowywania Artykułów przez Zamawiającego.

§ 4
Wynagrodzenie
1. Strony zgodnie ustalają, w oparciu o ofertę Wykonawcy, maksymalną wartość wynagrodzenia na kwotę ……………....... zł netto, co wraz z podatkiem VAT stanowi …………..… zł brutto (słownie: …………........... złotych brutto)[footnoteRef:7]. [7:  Zgodnie z ofertą Wykonawcy dla danej części zamówienia] 

1. Wartość brutto jest ceną ostateczną, zawiera zapłatę za przedmiot umowy oraz wszelkie inne koszty związane z jego realizacją w szczególności podatek od towarów i usług VAT, koszty dostarczenia do Zamawiającego, koszty rozładunku oraz wszystkie pochodne (między innymi: koszty ubezpieczenia, opłaty celne, upusty itp.).
1. Ceny Artykułów nie mogą ulec podwyższeniu przez okres obowiązywania umowy, z zastrzeżeniem § 11 ust. 3.
1. Podstawą do rozliczeń pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą ceny jednostkowe podane w Załączniku nr 1.
1. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za faktycznie odebrane przez Zamawiającego Artykuły.

§ 5
Płatność
1. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie do 30 dni od otrzymania faktury, przelewem z rachunku Zamawiającego na rachunek Wykonawcy.
1. Po odbiorze zamówionych Artykułów, w terminie nie dłuższym niż 7 dni, Wykonawca każdorazowo wystawi fakturę oddzielną dla każdego punktu odbioru w obiektach.
1. Wystawiane faktury muszą zawierać cenę jednostkową netto poszczególnych Artykułów, liczbę poszczególnych Artykułów wraz z jednostką miary, wartość sprzedaży netto, stawkę podatku, sumę wartości netto z podziałem na sprzedaż objętą poszczególnymi stawkami podatku i sprzedaż zwolnioną, kwotę podatku od sumy wartości sprzedaży netto z podziałem na sprzedaż objętą poszczególnymi stawkami podatku i sprzedaż zwolnioną oraz kwotę należności ogółem.
1. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku Zamawiającego dyspozycji obciążenia rachunku Zamawiającego kwotą wynagrodzenia.
1. Fakturę należy wystawić na adres: Centrum Obsługi Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, ul. Wiejska 10, 00-902 Warszawa, NIP: 701 027 10 52.
1. Zamawiający wyraża zgodę na wystawianie i przesyłanie faktur VAT w formie elektronicznej na adres mailowy: faktura.co@prezydent.pl.
1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości cesji wierzytelności Wykonawcy z tytułu realizacji Umowy na osoby trzecie bez zgody Zamawiającego.


§ 6
Okres obowiązywania Umowy
0. Umowa realizowana będzie sukcesywnie od dnia zawarcia Umowy 
do wyczerpania kwoty, określonej w § 4 ust.1, albo:
1) Dla części I, II, III, IV i V - zakończy się ……………….2020 roku  (jednak nie dłużej niż 12 miesięcy od dnia podpisania umowy); 
2) Dla części VI – umowa zakończy się w terminie od 6 do 10 tygodni od dnia zawarcia umowy, w zależności od złożonej oferty.
0. Niewykorzystanie maksymalnej kwoty określonej w § 4 ust. 1 nie stanowi podstawy do dochodzenia przez Wykonawcę od zamawiającego jakichkolwiek roszczeń finansowych, w tym w szczególności tytułem wynagrodzenia uzupełniającego lub odszkodowania.
§ 7
Kary umowne
1. Wykonawca zobowiązany jest zapłacić karę umowną Zamawiającemu:
a)	z tytułu niedotrzymania terminu, określonego w § 2 ust. 2 - w wysokości 5% wartości brutto nie dostarczonych artykułów biurowych za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia,
b)	w przypadku opóźnienia w dostarczeniu towaru, w terminie określonym w § 3 ust. 4 i 5, w wysokości 5% za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia, licząc od wartości brutto nie dostarczonego towaru,
c) w przypadku dostarczenia Artykułów, co do których Wykonawca zobowiązał się w Ofercie, iż będą spełniać wymagania ekologiczne stawiane przez Zamawiającego, w wysokości 500 zł za każdy stwierdzony przypadek dostarczenia Artykułów niespełniających tych wymagań.[footnoteRef:8] [8:  W przypadku gdy Wykonawca nie zaoferuje w ofercie produktów spełniających kryteria ekologiczne wskazane przez Zamawiającego, zapis zostanie usunięty z umowy jako bezprzedmiotowy. ] 

1. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy przez Wykonawcę 
z przyczyn innych niż określone w ust 1. lit. a) i b) z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca, Wykonawca zobowiązany jest zapłacić karę umowną w wysokości 10% wartości brutto Umowy, określonej w § 4 ust. 1.
1. W przypadku odstąpienia od Umowy lub rozwiązania umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 20% wartości brutto Umowy, określonej w § 4 ust. 1.
1. Zamawiający zobowiązany jest zapłacić Wykonawcy odsetki ustawowe za każdy dzień opóźnienia płatności po terminie określonym w § 5 ust. 1.
1. Niezależnie od kary umownych, w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania od Wykonawcy odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych.
1. Zapłata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku wykonania Umowy.
1. Zamawiający ma prawo potrącania kar umownych z należnego Wykonawcy wynagrodzenia. 

§ 8
Odstąpienie/rozwiązanie Umowy
1. Zamawiający może odstąpić od niniejszej Umowy w przypadku i terminie, o którym mowa w art. 145 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.). 
1. Strony postanawiają, że Zamawiającemu przysługuje prawo do rozwiązania Umowy bez wypowiedzenia, gdy Wykonawca nie rozpoczął dostarczania Artykułów bez uzasadnionych przyczyn pomimo dodatkowego wezwania złożonego na piśmie przez Zamawiającego.
1. Zamawiający ma prawo rozwiązania Umowy bez wypowiedzenia w przypadku, gdy Wykonawca nie wypełnia ustaleń Umowy, w szczególności trzykrotnie naruszy termin realizacji jednostkowych zapotrzebowań, o których mowa w § 2 ust. 2 lub narusza terminy wyznaczone na usunięcie wad lub braków, o którym mowa w § 3 ust. 4 i 5.
1. W przypadku rozwiązania przez Zamawiającego Umowy, na podstawie ust. 3, Zamawiający nie traci uprawnienia do naliczenia kar umownych, o których mowa w § 7 ust. 1. i ust. 2.
1. W przypadku, gdy suma kar umownych, o których mowa w § 7 ust. 1 i ust. 2, przekroczy 20% wartości brutto Umowy określonej w § 4 ust. 1, Zamawiający może Umowę rozwiązać bez wypowiedzenia.
§ 9
Poufność
1. Strony zobowiązują się do utrzymania w tajemnicy i nie przekazywania osobom trzecim, w tym także nieupoważnionym pracownikom:
0. sposobu realizowania umowy,
0. informacji i danych, które strony uzyskały w trakcie lub w związku z realizacją umowy, bez względu na sposób i formę ich utrwalenia lub przekazania, 
w szczególności w formie pisemnej, kserokopii, faksu i zapisu elektronicznego, o ile informacje takie nie są powszechnie znane, bądź obowiązek 
ich ujawnienia nie wynika z obowiązujących przepisów, orzeczeń sądowych lub decyzji odpowiednich władz. Zasadą poufności nie jest objęty fakt zawarcia oraz warunki umowy oraz inne informacje, które Zamawiający udostępni na zasadach określonych w ustawie z dnia 06 września 2001 roku o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r., poz. 1330, 
z późn. zm.).
2. Ujawnienie przez którąkolwiek ze Stron jakiejkolwiek informacji poufnej wymagać będzie każdorazowo pisemnej zgody drugiej Strony, chyba, że są to informacje publicznie dostępne, a ich ujawnienie nie nastąpiło w wyniku naruszenia postanowień niniejszej umowy.
3. Obowiązek zachowania poufności przewidzianej w niniejszym paragrafie obowiązywać będzie bezterminowo.
4. Strona niezwłocznie poinformuje drugą Stronę o ujawnieniu informacji, organie, któremu informacje zostały ujawnione oraz zakres ujawnienia, ponadto Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia Zamawiającemu kopii dokumentów związanych z ujawnieniem. Niniejszego postanowienia nie stosuje się, jeśli fakt ujawnienia informacji jest zabroniony na podstawie przepisów szczególnych.
5. Wykonawca uprawniony jest do podawania w swoich materiałach informacyjnych i reklamowych informacji o wykonanej umowie na rzecz Zamawiającego a także do umieszczania Zamawiającego na swojej liście referencyjnej, po prawidłowym wykonaniu umowy oraz po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiającego.
6.  Strony zobowiązują się do przetwarzania i wykorzystywania udostępnionych danych osobowych wyłącznie w celu realizacji Umowy zgodnie z ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych osobowych (RODO) oraz ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 z późn. zm.).
7. Obowiązku zachowania poufności nie stosuje się do przypadków ujawnienia informacji przez Zamawiającego w trybie i na zasadach określonych w ustawie z dnia 6 września 2001 roku o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1330, z późn. zm.).

§ 10
Cesja
Zamawiający nie wyraża zgody na dokonanie cesji wierzytelności wynikających z realizacji umowy na rzecz osób trzecich.

§ 11
Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych.
2. Rozwiązanie, w szczególności wypowiedzenie umowy lub odstąpienie od umowy, jak również wszelkie zmiany w treści umowy wymagają zachowania formy pisemnej, pod rygorem nieważności.
3. Poza przypadkami wskazanymi wprost w art. 144 ust. 1 pkt 2-6 ustawy Prawo zamówień publicznych, Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmiany postanowień umowy 
w stosunku do treści oferty, w sytuacji, gdy dotyczy ona:
a) zmiany Artykułu na inny o parametrach nie gorszych niż zaoferowany przez Wykonawcę w ofercie i spełniający wymagania zawarte w SIWZ – w sytuacji wycofania oferowanego artykułu biurowego z produkcji przez producenta;
b) zmiany przez producenta gramatury opakowań zaoferowanych artykułów po terminie składania ofert przy jednoczesnym zachowaniu odpowiednio proporcjonalnej ceny do gramatury. Ciężar udowodnienia tego faktu spoczywa na Wykonawcy;
c) okresowego obniżania cen artykułów w związku z rabatem promocyjnym;
d) zmiany stawki podatku (VAT) na zakupy będące przedmiotem Umowy – w przypadku ustawowej zmiany podatku VAT. Wówczas wynagrodzenie umowne brutto ulegnie modyfikacji proporcjonalnie do tej zmiany;
e) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. 
o  minimalnym wynagrodzeniu za pracę, jak również zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę, w takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu stosownej dokumentacji wykazującej zmiany kosztów wykonania zamówienia celem weryfikacji jej zasadności i ewentualnego wynegocjowania przez Strony zakresu i terminu wprowadzenia zmian;
f) nie wyczerpania wartości zamówienia do końca terminu obowiązywania umowy. W takim przypadku termin realizacji zamówienia może się wydłużyć maksymalnie o okres, w którym najprawdopodobniej zostanie wyczerpana wartość zamówienia;
g) rozliczeń dotyczących wystawianych faktur po obiorach zamówionych Artykułów.
4. Waloryzacja wynagrodzenia będzie mogła nastąpić od dnia wprowadzenia:
a) nowych stawek podatku od towarów i usług;
b) nowej wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej;
c) [bookmark: _GoBack]nowych zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym, ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne.
5. Zmiany wymienione w ust. 4 lit c, nie wymagają aneksowania umowy.
6. Wszystkie ewentualne spory związane z realizacją umowy będą rozstrzygane przez Strony w drodze negocjacji. W przypadku nieosiągnięcia porozumienia w drodze negocjacji wszelkie spory rozstrzygane będą przez sąd miejscowo właściwy dla siedziby Zamawiającego.
7. Osobami wyznaczonymi do uzgodnień i koordynacji odbioru Artykułów będącego przedmiotem Umowy są:
a) 	ze strony Zamawiającego: …………….. tel. ………………….. / …………………..; e-mail: …………….
b) 	ze strony Wykonawcy: ………………..tel. .....................e-mail:
8. Do wystawiania jednostkowych zapotrzebowani oraz do kontroli jakościowej i ilościowej dostarczanych artykułów biurowych, papieru ksero, teczek preszpanowych oraz materiałów poligraficznych upoważnione są: ……………….. tel. ……………….. / ……………; e-mail: ………………….
9. Strony będą informować się wzajemnie o wyznaczeniu/wyznaczonych osobach do kontaktu, poprzez przesłanie aktualnego spisu osób wyznaczonych do kontaktów roboczych, o których mowa w ust. 5 i 6, wraz z aktualnymi numerami telefonów i zmiana tych osób lub ich numerów telefonów nie stanowi zmiany treści Umowy.
10. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, które mogą wpływać na wystawianie faktur, ich księgowanie i rozliczanie dla celów podatkowych, takich jak: nazwa firmy, adres, numer konta, numer NIP itp. i zmiana tych danych nie stanowi zmiany treści Umowy.
11. Powiadomienia, o których mowa w ust. 7 i 8 winny być pod rygorem nieważności dokonane w formie pisemnej i doręczone stronie osobiście za pisemnym potwierdzeniem odbioru lub listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Powiadomienie jest skuteczne od chwili jego otrzymania przez stronę, do której jest adresowane lub w przypadku wysłania listem poleconym, 14-stego dnia od daty nadania listu.
12. Integralną część umowy są załączniki do Umowy:
a) Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia - formularz cenowy (wraz z formularzem oferty)
b) Załącznik nr 2 - oświadczenie Wykonawcy – RODO[footnoteRef:9]; [9:  rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).] 

c) Załącznik nr 3 - aktualny odpis z rejestru przedsiębiorców KRS / CEIDG
13. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Zamawiającego oraz jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJĄCY							WYKONAWCA
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